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Quy dinh thue tip thwe té chuyén mén danh cho sinh vién Truwong Pai hoc
Khoa hoc va Cong nghé Pong Nam

N&m hoc 92, hoc ky 1, dugc théng qua tai cudc hop hanh chinh [an tha 2 (29/09/92)

N&m hoc 96, hoc ky 1, stra d6i va thdng qua tai cudc hop hanh chinh [an thir 9 (18/12/96)

N&m hoc 97, hoc ky 1, stra d6i va thdng qua tai cudc hop hanh chinh [an th 5 (28/10/97)

N&m hoc 98, hoc ky 1, stra d6i va thdng qua tai cudc hop hanh chinh [an thr 6 (08/12/98)

N&m hoc 98, hoc ky 2, stra d6i va thdng qua tai cudc hop hanh chinh [an thir 6 (18/05/99)

N&m hoc 100, hoc ky 2, stra d&i va théng qua tai cudc hop hanh chinh [an thir 4 (03/04/101)

N&m hoc 101, hoc ky 2, sira d&i va théng qua tai cudc hop hanh chinh [an thir 4 (02/04/102)

N&m hoc 102, hoc ky 2, stra d6i va thdng qua tai cudc hop hanh chinh Ian thi 9 (01/07/103)

N&m hoc 103, hoc ky 2, stra d&i va théng qua tai cudc hop hanh chinh lan thir 11 (07/07/104)
N&m hoc 105, hoc ky 2, stra d&i va théng qua tai cudc hop hanh chinh [an thir 4 (11/04/106)

N&m hoc 110, hoc ky 1, stra d&i va théng qua tai cudc hop hanh chinh [an thir 9 (11/01/111)

N&m hoc 111, hoc ky 2, stra d6i va thdng qua tai cudc hop hanh chinh Ian thir 2 (01/03/112)

N&m hoc 113, hoc ky 1, stra d&i va théng qua tai cudc hop héi ddng trudng [an thé 1 (30/10/113)
N&m hoc 113, hoc ky 2, slra d&i va théng qua tai cudc hop héi ddng trudng [an thi 2 (25/06/114)
N&m hoc 114, hoc ky 1, slra d&i va théng qua tai cudc hop héi ddng trudng [an thi 2 (29/10/114)

Picu 1

Nhim dio tao sinh vién cta truong tré thanh ngudn nhan lyc chuyén mén co ca ly thuyét va thuc tién, dong thoi nang
cao nang luc phuc vu doanh nghiép va cai tién ky thuét cia giang vién, thuc hién phuong cham gido duc k¥ thuat nghé
nghiép gan két gitra nha truong va doanh nghiép, quy ché nay dugc ban hanh cin ctr theo cac quy dinh cia Bo Gido
duc nhu: “Quy dinh thuc hién hop tac giira nha truong va doanh nghiép dbi voi cac co s gido duc tir bic cao dang tro
1én”, “S6 tay hudng din chuong trinh hop tac nha truong — doanh nghiép”, va “Quy dinh vé 16p chuyén ban qudc té
hop tac theo Chinh sdch Huong Nam mai™.

Diéu 2

Déi twong ap dung: Sinh vién hé dai hoc ctia truong (bao gdm sinh vién trong nudc va sinh vién nude ngoai c6 dang
ky hoc tai truong), bao gdbm cac chuwong trinh nhu: 16p chuyén ban sinh vién kiéu bao hop tac doanh nghiép, chuong
trinh ddo tao ctr nhan hop tac doanh nghiép 4 nam danh cho thanh nién k¥ thuat hai ngoai, 16p chuyén ban qudc té hop
tac theo Chinh sach Huéng Nam méi, v.v.

Diéu 3

Céc khoa phai xay dung va mé hoc phan “Thuc tap thuce té chuyén mén” gém cac loai hinh sau:
1. Thyc tép trong ky nghi (khong ap dung cho chuyén ban),Sinh vién c6 thé thyc tap lién tyuc tai cing mot don vi
trong ky nghi dong hoic hé. Néu dat yéu cau s& duogc cap tin chi trong (mg:320 gio: 3 tin chi,214 gio: 2 tin chi, 108
gio: 1 tin chi.
2. Thyc tap theo hoc ky hodc nam hoc (khong ap dung cho chuyén ban),Sinh vién co thé tham gia thyc tap tai
doanh nghiép,Hoc ky: it nhat 9 tin chi, thoi gian > 4,5 thang,Nam hoc: it nhat 18 tin chi, thoi gian > 9 thang,
Cac ndi dung nhu xét duyét don vi thuc tip, hudéng dan sinh vién, thoi gian thyc tap, trach nhiém cia giang vién va
don vi thuce tap, danh gia két qua va cach tinh tin chi... s& do ting khoa quy dinh chi tiét.
3. Lop chuyén ban sinh vién kiéu bao hop tac doanh nghiép, Thuc hién theo quy dinh ciia B Gido duc va Uy ban
Kiéu vu.
4. Chuong trinh ctr nhén hop tac doanh nghiép 4 ndm danh cho thanh nién ky thuét hai ngoai, Thyc hién theo quy
dinh cia B6 Gido duc va Uy ban Kiéu vu.
5. L6p chuyén ban quéc té hop tac theo Chinh sich Huéng Nam moi:
(1) Thoi gian tinh gio thuce tap dugce tinh trong pham vi mdt hoc ky.
(2) Chuong trinh ctr nhan 4 nam phai td chuc thue tp ngoai trudng tir ndm hai, véi it nhét 2 hoc ky thuc tap bat
bude.
3) Téng s6 tin chi thuc tap tdi da 1a 36 tin chi; tin chi bat budc khong vuot qua mot nira, phﬁn con lai 1a thyc tap tu
chon ; nha truong khong duogc bét budc sinh vién chon mén thuc tap tu chon
(4) Mbi tin chi thyc tap toi da 80 gid; tong thoi gian khong qua 40 gio/tuan; tong thoi gian thuc tap va lam thém
mdi ngay khong qua 8 gio.
(5) Chuong trinh dao tao cta cac khoa phai dam bao rang sinh vién khong chon thuc tap ti chon van ¢6 thé hoc cac
modn tu chon khac dé du diéu kién t6t nghiép.

Diu 4.

Khao sat va tham dinh co hoi thuc tap chuyén mén:

1.Phong Nghién ctru Phat trién — Bo phan Thyc tap & Viéc lam dinh ky cong bd céc co hoi thuc tap, bao gém: tén



doanh nghiép/co quan, dia diém, muc lwong, ndi dung cong viéc, diéu kién an &, bao hiém. .., dé cac khoa tham khao.
2.Céc khoa c6 thé phat trién co hoi thuc tap theo cac cach sau:
(1) Giang vién cac khoa chu dong tim kiém co hdi thuc tap va bao cdo vé Hoi dong thuc tap chuyén mon (ngoai
trudng) cua khoa dé tdng hop.
(2) Doanh nghiép/co quan chu dong guri dé nghi tiép nhan sinh vién thuc tap dén Bo phan Thuc tap & Viéc lam.
(3)Cac khoa phai kiém tra tat ca cac co hoi thuc tap, dam bao don vi hop tac phu hop v6i quy dinh cia Bo Gido
duc; dong thoi ctr gidng vién dén doanh nghiép khao sat thuc té va danh gia muc d6 phu hop theo dac thu dao tao
(1ap phiéu danh gia don vi thuc tap).
(4)Dé tranh vi¢c sinh vién bi st dung nhu lao dong thay thé, tt ca co héi thyc tap phai duge Hoi déng thyc tap
chuyén mon ciia khoa thdm dinh lai vé tinh lién quan giita cong viéc va chuyén nganh; chi nhitng vi tri dat yéu cau
moi duge giGi thidu cho sinh vién (kém bién ban hop va phiéu danh gia luu ho so).
Didu 5.
Sap xép co hoi thyc tap chuyén mon:
1.Pon vi thuc tap phai 1a t6 chire duge chinh phu cap phép, c6 uy tin, hé thong quan 1y tot va phii hop voi chuyén
nganh hoc cua sinh vién.
2.Doanh nghiép c6 thé tuyén chon sinh vién thuc tap; khi cin c6 thé ky hop ddng va cip hoc bong nhu mot hinh thire
dao tao nhan sy. Noi dung hop dong do sinh vién va doanh nghiép thoa thuan, giang vién hudng dan hd tro khi can.
3.Trong qua trinh lya chon, sinh vién c6 thé dén doanh nghiép tim hiéu moi truong lam viéc va ké hoach thyc tap, trao
d6i v6i quan 1y va giang vién huéng dan trudce khi quyét dinh. Sau khi phén b, cac khoa 1ap danh sach sinh vién va
giang vién hudng din giri vé Phong Nghién ciru Phat trién dé téng hop.
4 Pbi véi thyce tap & nudc ngoai, don vi mo 16p phai phdi hop véi Phong Nghién ctru Phat trién dé danh gia, lwa chon
ky ludng don vi thuc tap, dam bao moi truong va an toan; khong duoc giao toan bd cho don vi trung gian sap xép.
Piéu 6.
Huéng dan thuc tap chuyén mon:
1.Cac khoa chiu trach nhiém sap xép va phan cong giang vién huéng dan pht hop véi chuyén mon dé phu trach cac
don vi thyc téap.
2.Trong thoi gian thuce tap, mdi sinh vién déu c6 giang vién hudng dan va nguoi phu trach tai don vi thuc tip cling
huéng dan.
3.Pon vi thyc tip phai xem sinh vién nhu nhan vién méi trinh d6 dai hoc/cao dang, giao cong viéc chuyén mén phu
hop, yéu cdu tinh than trach nhiém va dao dirc nghé nghiép, dong thoi truyén dat kién thirc quan 1y thyuc t& nhim ning
cao nang luc hanh chinh.
4.Trong tuan dau thuc tap, gidng vién hudng dan, don vi thuc tap va sinh vién cung xay dung “Ké hoach thuc tap ca
nhan”, c¢6 chit ky xac nhan cta sinh vién va don vi thyc tap lam céan cir thyc hién. béi véi thuc tap theo hoc ky hodc
nam hoc, thyc hién theo quy dinh riéng cta ting khoa.
5.Giang vién huéng dan theo lich dén tham don vi thyc tap dé lam viéc véi ngudi phu trach va nim tinh hinh thyc tap
ctia sinh vién; sau mdi 1an tham phai 1ap “Bién ban theo ddi thyuc tap” giri cho trudng khoa va Phong Nghién ctru Phat
trién (bo phan thyc tip & viée lam) dé xur 1y cac van dé phat sinh.
Diéu 7.
Trach nhiém cua gidng vién huéng dan thyc tap:
1.T6 chire huéng dan, dao tao trude khi sinh vién di thyc tap.
2.Trong thoi gian thuc tap, dén don vi dé huéng dan, theo ddi va danh gia (bao gdm béo cdo miéng cuia sinh vién):
Thuec tap hé/déng hodc theo hoc ky: it nhat 2 lan
Thue tip theo nim hoc: mdi hoc ky it nhat 2 1an
3.Nim 1 nodi dung cong viéc va quy dinh tai noi thuc tap, hudéng dan va hd tro sinh vién giai quyét kho khén trong
cong viéc/hoc tap.
4.Lién hé, trao d6i v6i ngudi phu trach tai don vi thuc tap.
5.Phéi hop xir 1y cac van dé phat sinh.
6.Hudng dan sinh vién viét bao cao thuc tap.
7.Panh gia két qua bao céo thuc tap (theo mau phiéu danh gia ciia giang vién).
8.Tham gia cac hoat dong li€én quan nhu hop, bao cdo, danh gia va toa dam vé thuc tap.
Diéu 8.
Trach nhi¢m cua don vi thyc tap chuyén moén:
1.Doanh nghiép thyc tap phai ky két hop ddng hop tac nha truong — doanh nghiép véi truong.
2.Cin ctr nhu cau hoc tap chuyén mon cua sinh vién, bd tri ngudi phu trach trong doanh nghiép c¢6 chuyén mén phu
hop 1am nguoi huéng dan thuce tap.
3.Cung cip ndi dung cong viée thuce tap, k§ nang chuyén mon, quy trinh 1am viéc, quy dinh thao tac va cac tai lidu hoc
tap lién quan.
4.T6 chirc dao tao can thiét phu hop véi vi tri cong viéc ma sinh vién dam nhiém.
5.Truc tiép hudng din cong viée va theo ddi tinh hinh hoc tip, 1am viéc cua sinh vién.
6.H5 tro giang vién cia truong trong viée dén doanh nghiép huéng dan sinh vién thuc tap.



7 Huéng dan sinh vién viét bao céo thuc tap.

8.Pédnh gia két qua thyc tap clia sinh vién theo mau phiéu d4nh gia ctia don vi thyc tép.

9.Tham gia cac hoat dong lién quan dén thyc tap nhu phdi hop, béo céo, danh gia va hoi thao.

Didu 9.

Hudng dan va xir ly viée chuyén ddi hodc cham dut thuc tap:

1. Do nguyén nhan tur phia sinh vién:

(1) Chuyén d6i don vi thuc tap:

> Sinh vién phai thong bao trudc cho don vi thuc tap va giang vién huéng dan, dong thoi ndp don xin chuyén
d6i.Giang vién hudng dan bao céo 1én Hoi dong thuc tap cua khoa dé Iuu hd so, dong thoi phdi hop hd trg tim
don vi thyc tp moi.

> Két qua thuc tap s& dugc tinh theo gid thuc tap tai cac don vi trude va sau khi chuyén ddi (tinh theo ty 1€).

(2) Cham dit thuc tap:

>  Khi sinh vién vi 1y do ¢4 nhdn phai chim dut thyc tap, phai kip thoi thong bao cho don vi thyc tip va giang vién
huéng din, dong thoi ndp don xin chim dut thyc tip. Giang vién huéng din phai bao cao vu viée 1én Hoi dong
thyc tap chuyén mén ciia khoa dé Iuu hd so va tién hanh hd trg, tu van phi hop.

>  Khily do ca nhan khéng con, sinh vién phai nhanh chong thong bao cho giang vién hudng dan dé xin khoi phuc
thuc tap; giang vién hudng dan va don vi phu trach s€ hd tro sinh vién quay lai don vi thuc tap ban dau hodc
chuyén sang don vi thyc tap khac.

2. Do nguyén nhén tir don vi thuc tap:

(1) Néu don vi khong thé tiép nhan thuc tap do sy c¢6 nghiém trong, phai bao trude it nhat 1 thang; giang vién va nha

truong s& hd trg sinh vién chuyén sang don vi khéc.

(2) Két qua thyc tip duge tinh gdp theo thoi gian tai cac don vi (trude va sau khi chuyén).

3. Sinh vién bi don vi thyc tap cho thoi hoac tur chdi:

Néu sinh vién c6 biéu hién kém, don vi thuc tap phai cung cap minh chimg cu thé cho giang vién huéng dan. Sau khi

da dugc hd trg nhung khong cai thién va bi cham dut thuc tap, vu viéc s€ dugc bao cao va xu ly theo quy dinh khen

thudng — ky luat cua khoa; déng thoi ho tro sinh vién tim don vi thyc tap khac.

4. Trong thoi gian chd chuyén d6i hodc khong tim duoce don vi thuc tap:

(1) Sinh vién phai dén truong it nhat 4 ngay/tuan, tham gia chuwong trinh chuyén tiép (hoc tap, thuc tap ndi bo, on thi

chimng chi...), toi thiéu 14 gio/tuan.

(2) Khong tham gia s€ bi tinh 1a nghi hoc va xtr ly theo quy dinh.

(3) Két qua hoc tap dugc tinh gop gitra don vi thuc tap va chuong trinh chuyén tiép theo s6 gio.

5. Viéc cong nhan tin chi,Cac hoc phan trong chuong trinh chuyén tiép chi dugc cong nhén thay thé tin chi thuc tap

khi duoc phé duyét boi cac cap hoi dong (khoa, vién, trudng).

6. Pbi voi hoc phan thuce tap bat budc,Néu do nguyén nhan tai muc (1) va (2), ¢6 thé duoc xét thay thé bang chuong

trinh chuyén tiép khi dugc hoi dong khoa phé duyét.Néu do nguyén nhan tai muc (3) (bi cho théi thyc tap), sinh vién

van phai tham gia chuong trinh chuyén tiép nhung khong dugc cong nhén thay thé, va phai hoc lai hoc phﬁn thuc tap

bét budc.

Piéu 10. Co ché xir Iy tranh chap thuc tap

1.Trong qué trinh thyc tip, néu phat sinh tranh chap, giang vién hudng din va don vi thyuc tap phai cung thao luin

phuong an cai thién. Néu khong giai quyét duoc, vu viéc sé duoc trinh 1én Hoi déng thuc tap cac ce‘ip theo “Quy dinh

xir 1y khiéu nai thyc tap chuyén mén cua sinh vién” ciia truong. Néu sinh vién van khong dong ¥ vai quyét dinh, c6

thé khiéu nai 1én “Uy ban giai quyét khiéu nai sinh vién” theo quy dinh.

2.Céc bén lién quan phai thyc hién theo quyét dinh da dugc dwa ra; néu mot trong hai bén khong dong ¥, nha truong

s& hd tro sinh vién chuyén ddi don vi thuc tap hoac cham dut thuc tap.

3.Néu don vi thuc tap vi pham hop déng hodc phap luat, nha truong sé hd trg sinh vién thyc hién cac bién phap phap

Iy can thiét.

4 Pon vi thuc tap khong duoc phan biét ddi xir hodc c6 hinh thirc xir Iy bat 1oi ddi véi sinh vién.

Piéu 11. Panh gia két qua thyc tap chuyén mon:

1.Sinh vién phai hoan thanh “Bao cao thuc tdp chuyén mon” theo ké hoach:

Thuyc tap hé/ddng: it nhét 2 bao cdo

Thuc tép hoc ky: it nhat 4 bao cdo

Thue tap nam hoc: it nhit 6 bao cdo (mdi hoc ky it nhat 3 bao co)

Noi dung va cach viét do giang vién huéng dan va doanh nghiép quy dinh.

2.Diém thyc tap do giang vién hudng dan va doanh nghi¢p cung danh gia, st dung “Phiéu danh gia két ‘qua thye tap”.

3.Thuyec tap la hoc phan chinh thirc; dat yéu cau s& dugc cap tin chi. Ngoai bio cao miéng va bao cdo viét, cac ndi dung

nhu lién lac dinh ky, nhat ky hoc tip va bao céo cam nhén cling dugc tinh vao danh gia.

4.Sinh vién dat tir 60 diém tré 1én duoc xem 1 dat. Giang vién tong hop diém va chuyén vé khoa, sau d6 duoc nhap

diém boi giang vién phu trach hodc phong déang ky, dong thot giri ban sao luu tai Phong Nghién ctru Phat trién.

5.Sau khi két thac thuc tip, giang vién hudng dan ndp day da bio céo thuc tap, phiéu danh gia va bién ban theo ddi vé



Phong Nghién ctru Phét trién dé luu tri.

Piéu 12. Chi phi cong tac clia giang vién hudng dan thyuc tap

Chi phi di lai va cong tac ciia giang vién khi dén don vi thuc tap dé danh gia va huéng din c6 thé duoc thanh toan theo
timg trudng hop cu the

Piéu 13. Hoat dong tong két thuc tap

Sau khi hoan thanh thyc tap, cac khoa co thé t6 chire hdi thao chia sé kinh nghiém thyc tdp cho sinh vién Xuét sic;
trong thoi gian thuc tép, sinh vién phai ghi bao cdo lién lac dinh ky.

Piéu 14. Noi dung hoat dong cua Hoi déng thuc tap cép khoa/vién

Hoi dong thyc tap phai ghi nhan va luu hd so cac ndi dung nhu: danh gia chuong trinh thyc tap, cong nhan don vi thuc
tap, hoat dong tham doanh nghiép, phan anh cta sinh vién, xir 1y kho khan hoac chuyén doi thyc tap, va dé xuét cai
tién chuwong trinh dé 1am cin cr cho cac hoi dong dao tao xem xét.

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay sau khi duoc théng qua tai cudc hop hanh chinh va hoi dong trudng, trinh Hiéu trudng phé duyét thi co
hiéu luc thi hanh; viéc stra d6i cling 4p dung tuong tu.
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